T.C.
GONEN KAYMAKAMLIGI
Tlge Niifus Miidiirliigii
Hizmet Standartlar1 Tablosu

. . HIZMETIN
S,L%A SUNULMXSIIZMETIN BASVURUDA iSTENECEK BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GECQ)
i1k Defa T.C. Kimlik Kart: Basvurusu icin:
1- Mevcut niifus clizdani, Ehliyet, Gegerli Pasaport, Uluslararasi Aile clizdani gibi kimlik belgesi yerine
gecen fotograli belge
2- Son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis 1 adet Biyometrik fotograf ( 5 x 6 cm ebatinda)
T.C. KIMLIK KARTI 3- 15 yasin1 tamamlayanlarin biy(?.metrik” verisi ahnaca%mdan sahsen mﬁracaatlar“l esast'l‘r.
4- 15 yagin1 tamamlamig ancak Niifus Ciizdaninda fotografi bulunmayan veya Niifus Ciizdanini kaybeden .
1 BASVURU Kisiler kimligini kanitlayan fotografli resmi bir belge ile, fotografli bir belge ibraz edil i durumund 10- 20 Dakika
iSLEMLERI isiler kimligini kanitlayan fotografls re ge ile, fotografli bir belge ibraz edilememesi durumunda,
anne, baba, es, ergin kardesi veya ¢ocugu, bunlarin bulunmamasi durumunda ise vasisi ile birlikte
miiracaatlar1 kabul edilecektir.
Kayip T.C. Kimlik Kart1 Miiracaati:
1-Son alt1 ay iginde ¢ekilmis 1 adet Biyometrik fotograf ( 5 x 6 cm ebatinda) istenir.
Biyometrik dogrulamasi yapilir.
Yenileme veya Degistirme icin:
1- Mevcut Mavi Kart veya Eski Pembe Kart (Fotokopisi alinacak)
MAVI KART 2- Son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis 2 adet vesikalik fotograf ( 4,5 x 6 cm ebatinda)
2 BASVURU Ilk Basvuru I¢in: 10 Dakika
ISLEMLERI 1- Istegi Belirten Dilekge
2- Yabanci Devlet Vatandasi oldugunu gosteren Kimlik Belgesi veya Pasaportun Noter tasdikli Terciimesi
3- Son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis 2 adet vesikalik fotograf ( 4,5 x 6 cm ebatinda)
1- Mevcut Uluslararast Aile Ciizdan1 (Degistirme Nedeni ile Miiracaatlarda)
ULUSLARARASI AILE | 2- Yerlesim yeri veya diger adres muhtarlidinca ya da resmi kurumlarda ¢alisan personel igin ¢alistiklar:
3 CI"JZDANI . kurum tarafindan diizenlenmis Uluslararas1 Aile Ciizdam Talep Belgesi 20 Dakika
VERILMESI 3- Eslere ait son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis 2 ser adet vesikalik fotograf
(KAYIP-DEGISTIRME) | 4- Basvuru sahibine ait T.C.Kimlik Kart, siiriicii belgesi, pasaport, uluslararas aile ciizdam belgelerinden
en az birisi.
1- Anne ya da Babanin bizzat bagvuruda bulunmasi
2- Bagvuru sahibine ait T.C.Kimlik Karti, siirlicii belgesi, pasaport, uluslararasi aile ciizdan1 belgelerinden
= . . | enaz birisi.
4 DOG(}JLR;I(IE'I&E?/_II_I)JERI 3- Saglik kurulusunun verdigi imzal ve tasdikli dogum raporu 10 Dakika

4- Yurt disinda dogan ¢ocugun dogumunun Miidiirliige bildirimi halinde bildirimde bulunma yetkisine sahip
kisinin niifus clizdan1 -yabanci dogum belgesinin noterden onayli Tiirkce terciimesi —Cok dilli dogum
belgesi




1-Evlendirme Memurluklari tarafindan diizenlenen 2 adet onayli ve imzali Evlenme Bildirimi Formunun

5 EVLENME OLAYT Midiivliise infikal 5 Dakika
TESCiL iSLEMLERI iidiirliige intikalinden sonra
5 (")‘LI"JM TESC?L ;E?aghk kuruluglar tarafindan diizenlenen iki adet onayli ve imzali 6liim belgesinin Miidiirliige intikalinden 5 Dakika
ISLEMLERI
OLU OLDUCU HALDE 1- Yaklnliir‘l' tara.ﬁnd.an yazm pasvuru, Bir giin icinde isl?mi
NUFUS 2- Varsa Qlume 11.1$k1n resmi b}r belge, ) ' . o o tamamlanip tahkikat
7 PRS- . 3- Belge ibraz edilmedigi takdirde 5490 Sayili Niifus Hizmetleri Kanunun 33’ {incii maddesine istinaden icin Kolluk
KUTUKLERINDE tahkikat sonucu Kuvvetlerine
SAG GORUNENLER ' . e
gonderilir
VASIYETNAME 1-Noter veya Dis Temsilciliklerimizce diizenlenen vasiyetname bildirimi, iptali ve mirastan feragata iligkin .
8 BIiLDIiRIMIi / IPTALI | belge ilgililerin yerlesim yeri veya niifusa kayith olduklar1 Niifus Miidiirliiklerine gonderilir. 6-10 Dakika
1- Ilgilinin kendisi, esi, velisi, vasisi, alt ist soylar1 (1 nci derece yakinlar1) ya da bu kisilere ait
vekillik belgesi ibraz edenler bagvurabilir.
2- Bagvuru sahibine ait T.C.Kimlik Kart1, siiriicii belgesi, pasaport, uluslararasi aile ciizdan1 belgelerinden
.. en az birisi.
9 NUFUS KAYIT 3- Dilekge (Sahsen bagvurularda yazili miiracaat aranmaz. 3 Dakika
ORNEGI 4- Niifus Kayit Ornekleri E- Devlet iizerinden de alimabilmektedir. Ayrica 5490 Sayili Niifus
Hizmetleri Kanunun 45’ inci maddesinin 7’ nci fikrasi geregince, Kurum ve Kuruluslar
vatandaslardan ve Niifus Miidiirliiklerinden niifus kayit 6rnegi talep etmeksizin Kimlik Paylasim
Sistemi iizerinden kayitlara ulasacaktir.
1- {lgilinin kendisi, esi, velisi, vasisi ve bu kisilere ait vekillik belgesi olanlar alabilirler. Yerlesim
yeri ayni1 olan ailenin ergin fertleri birbirlerinin yerine adres bilgisini alabilir.
2- Ergin olmayan ¢ocuklarinin adres bilgisi anne ya da babasi tarafindan, evlilikleri sona ermis kisilerin
YERLESIM YERI VE | ergin olmayan ¢ocuklarina ait adres bilgileri ise velayeti verilen kisi tarafindan almr.
10 DiGER ADRES 3- Bagvuru sahibine ait T.C.Kimlik Kart1, siiriicii belgesi, pasaport, uluslararasi aile ciizdan1 belgelerinden 5 Dakika
BELGESININ en az birisi.
VERILMESI 4-Niifus Kayit Ornekleri E- Devlet iizerinden de alinabilmektedir. Ayrica 5490 Sayih Niifus
Hizmetleri Kanunun 45’ inci maddesinin 7’ nci fikrasi geregince, Kurum ve Kuruluslar
vatandaslardan ve Niifus Miidiirliiklerinden Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi talep etmeksizin
Kimlik Paylasim Sistemi iizerinden kayitlara ulasacaktir.
1-Bagvuru sahibi babaya ait T.C.Kimlik Kart1, stirticii belgesi, pasaport, uluslararasi aile ciizdan1 kimlik
belgelerinden birisi
2- Dogum raporu (var ise)
11 TANIMA 3- Annenin kimlik bilgileri (¢ocuk niifus aile kiitiiklerine kayitli ise ¢ocugun da kimlik bilgileri) 10- 15 Dakika

(Yabanci kadindan dogan ¢ocugun taninmasinda; kadinin ¢ocugun dogdugu tarihteki medeni halini gosterir,
yabanci resmi makamlarca verilmis, usuliine uygun olarak tasdik edilmis belgenin asli gerekmektedir.
Taniman ¢ocugun kimligi anneye verilir)




ADRES BEYANI iLE

1- 18 yasmi doldurmus kisilerin bizzat kendisi ya da evli ise esi, yerlesim yeri ayni konut olan ailenin

ergin fertleri birbirleri yerine ve bu sahislara ait vekillik belgesi ile veli, vasi, kayyim tayin edildigine iliskin
karar ibraz edenler adres beyani yapabilirler.

2- a) Oncelikle beyan edilen adresin ulusal adres veri tabaninda yer alip almadig: ile beyan edilen adreste
bagkasinin olup olmadig1 kontrolii yapilir. Bir engel yok ise herhangi bir belge istenmeksizin adres beyani
tescil edilir.

12 ILGILI iISLEMLER b) Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir bagkasinin oturdugu tespit edilir ise ilgiliden 5- 10 Dakika
adres beyan formu ile beyanini teyit edici elektrik, su, sabit telefon, dogalgaz faturasi, noterden tasdikli kira
sozlesmesi, tapu kaydi gibi belgelerden en az birisi istenir.
3-Birlikte oturma gerekgesi ile daha dnce beyan edilmis bir adrese bildirimde bulunulmasi durumunda,
Birlikte oturulacak kisi ile akrabalik (es, cocuk, ana-baba, kardes ) bag1 yok ise birlikte miiracaat edilir ve
birlikte oturulduguna dair imzalar1 alinir.
1-Bosanma, Evlat Edinme, Kayit Diizeltmesi (yas, ad ve soyad diizeltmesi vb.), Soybagi Diizeltilmesi,
MAHKEME Gaiolik gib: kesi L . AN A .
aiplik gibi kesinlesmis iki adet mahkeme kararlar1t mahkemenin yazi isleri miidiirliiglince en gec 10 giin .
13 KARARLARININ cinde k . ile basls olduklart ilce niif S diirliikleri snderili 5- 10 Dakika
TESCILi icinde kurye, posta veya zimmet ile bagli olduklar1 il¢e niifus miidiirliiklerine génderilir.
. 1- Yazili basvuru ve kisinin kimligini kanitlayan belge
IDARECE KAYIT S .. . 5 .
14 DUZELTME 2- Kisinin talebini kanitlayacak dayanak belgesi ( var ise ) 5- 10 Dakika
1- Bagvuru sahibine ait T.C.Kimlik Karti, siirticii belgesi, pasaport, uluslararasi aile ctizdan1 belgelerinden
s en az birisi.
COK DILLI 2-Dilekge ( Sahsen bagvurularda yazili miiracaat aranmaz.) .
15 BELGELER 3-Vekillik beleesi il 1 . larda vekillik beleesinin asl ile vekilin kimlizi. Vekillik Beloesini 5- 10 Dakika
(FORMUL A-B-C) -Vekillik belgesi ile yapilan miiracaatlarda vekillik belgesinin asl ile vekilin kimligi. Vekillik Belgesinin
fotokopisi dosyasina takilir.
4-Evlenme Ehliyet Belgesi talep eden kisinin evlenecegi yabanci uyruklu kisiye ait kimlik bilgileri
1- Yazili Bagvuru. (Dilek¢enin havalesinin ardindan siire gecerlidir.)
16 KIZLIK SOYADINI | 2- Bagvuru sahibine ait T.C.Kimlik Karti, siiriicii belgesi, pasaport, uluslararasi aile ciizdan1 belgelerinden 5- 10 Dakika
KULLANMA TALEBI | en az birisi.
1- Yazili Bagvuru. (Dilek¢enin havalesinin ardindan siire gecerlidir.)
17 DIN DEGISIKLiGI | 2- Basvuru sahibine ait T.C.Kimlik Kart, siiriicii belgesi, pasaport, uluslararast aile ciizdan1 belgelerinden 5- 10 Dakika
en az birisi. (18 yasindan kiiciiklerde anne-babanin birlikte miiracaati gerekmektedir)
GOCMEN OLARAK
VEYA
YETKILI MAKAM 1- Yazih Basvuru
18 IEEAESIFS( 2- Ayn1 aileden oldugunu kanitlayin belge (var ise) 4 Saat
VATANDASLIGINI 3- Ayni aileden oldugu belgelenmez ise mahkemeden alinacak tespit karari
KAZANANLARIN AiLE

KAYITLARININ
BIiRLESTIRILMESI




19 BILGIi EDINME

1-Bilgi edinme bagvuru formu veya dilekge

Istenilen Bilgi
Birimde Ise 15 Giin,
Baska Birimlerde ise
30 Giin

Not: Yukarida belirtilen siireler, sistemin diizenli calismasi baz alinarak 6ngoriilmiistiir. Sistemsel veya donanimsal kaynaklh gecikmeler yasanabilmektedir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[lk Miiracaat Mercii
Ad Soyadi

Unvani

Adres

Telefon

Faks

e-Posta

:Gonen Ilge Niifus Miidiirliigii

‘Hiiseyin TOPCU

:Ilce Niifus Miidiirii

:Gonen Kaymakamlig Niifus Mudiirligii
:0246 281 25 66

10246 281 25 66

:gonen32@nvi.gov.tr

Ikinci Miiracaat Mercii
Adi1 Soyadi

Unvani

Adres

Telefon

Faks

e-Posta

:Gonen Kaymakamligi
:Furkan SEYMAN
:Kaymakam

:Gonen Kaymakamligi

:0246 281 25 55

:0246 281 25 01
:gonen.isparta@icisleri.gov.tr



